
______________________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

Тел./факс _________________________; e-mail: _____________________ 

ОКПО ___________; ОГРН ____________; ИНН/КПП ________________ 

 

 

____________________                                       __________________________ 

На _______ № ________                                  __________________________ 

 

 

Уважаемая(ый) ________________________! 

 

В ответ на Ваш запрос сообщаю, что ______________________________ 

работал(а) в __________________ в должности _____________________ с 

______________ по _____________ (приказ о приеме на работу от _____________ 

№ _______, приказ об увольнении от ___________ № _______). 

В соответствии с Положением о персональных данных работников 

________________________ информация, предоставленная в Ваше 

распоряжение, относится к персональным данным работника и поэтому является 

конфиденциальной. 

Предупреждаю Вас, что данная информация может быть использована 

Вами исключительно в целях, для которых она была предоставлена. 

В соответствии с действующим законодательством на Вас возлагается 

ответственность за возможное разглашение вышеупомянутой информации с 

даты её предоставления в Ваше распоряжение. 

В соответствии со статьей 8 Трудового кодекса прошу в письменной форме 

предоставить подтверждение об использовании данной информации только в 

указанных целях. 

 

С уважением, 

_____________________                          ____________       ________________ 

 

 

________________________________ 

________________________________ 

 


